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Диспетчер-логист по грузовым перевозкам

По договоренности

Полный рабочий день

Нефтекамск (возможен переезд)

Женщина, 51 год, состою в браке

Дети: есть

Гражданство: Россия

Опыт работы

https://neftekamsk.mjobs.ru/resume/


1 год 4 месяца
август 2016 — ноябрь 2017

Инспектор отдела кадров
ООО "Стройсервис" (Гражданское строительство), Нефтекамск
Работу по комплектованию предприятия кадрами требуемых профессий,
специальностей и квалификации.
- принимала участие в работе по подбору, отбору, расстановке кадров.
- оформление установленной документации по учету кадров, связанной с
приемом, переводом, трудовой деятельностью и увольнением
работников.
- организация аттестации работников и оценки их деловых качеств с
целью определения текущей и перспективной потребности в кадрах,
подготовки предложений по замещению вакантных должностей и
созданию резерва на выдвижение.
- принимала участие в разработке перспективных и текущих планов по
труду.
- осуществление контроля за размещением и расстановкой молодых
специалистов и молодых рабочих в соответствии с полученной в учебном
заведении специальностью и профессией, проведением их стажировок.
- организация обучения и повышения квалификации кадров, а также в
оценка эффективности обучения.
- принятие участия в организации работы, методическом и
информационном обеспечении квалификационных, аттестационных,
конкурсных комиссий, оформлении их решений.
- анализ состояния трудовой дисциплины и выполнение работниками
предприятия внутреннего трудового распорядка, движение кадров.
- Своевременное оформление приема, перевода и увольнения
работников.
- Выдача справок об их настоящей и прошлой трудовой деятельности.
- Соблюдение правил хранения и заполнения трудовых книжек.
- Подготовка документов для установления льгот и компенсаций,
оформления пенсий работникам и другой установленной документации
по кадрам.
- Внесение соответствующей информации в банк данных о персонале
предприятия.
- Составление установленной отчетности.



2 года 2 месяца
июль 2014 — август 2016

Инженер по охране труда и промбезопасности
ООО "НМЗ" (Производство металлических конгструкций), Нефтекамск
Осуществление контроля за соблюдением в структурных
подразделениях предприятия законодательных и нормативных правовых
актов по охране труда, .
Организация изучения условий труда на рабочих местах, работу по
проведению замеров параметров опасных и вредных производственных
факторов, аттестации и сертификации рабочих мест и
производственного оборудования на соответствие требованиям охраны
труда
Участие в рассмотрении несчастных случаев и разработке мер по их
предотвращению.
Информирмация работников от лица работодателя о состоянии условий
труда на рабочем месте, а также о принятых мерах по защите от
опасных и вредных производственных факторов, подготовка документов
на выплату возмещения вреда, причиненного здоровью работников в
результате несчастного случая на производстве или профессионального
заболевания.
Проведение проверок, обследований технического состояния зданий,
сооружений, оборудования, машин и механизмов на соответствие их
требованиям нормативных правовых актов по охране труда,
эффективности работы вентиляционных систем, состояния санитарно-
технических устройств, санитарно-бытовых помещений, средств
коллективной и индивидуальной защиты работников.

Подготовка и внесение предложения о разработке и внедрении более
совершенных конструкций оградительной техники, предохранительных
и блокировочных устройств, других средств защиты от воздействия
опасных и вредных производственных факторов, разработке и
внедрении мероприятий по созданию безопасных и здоровых условий
труда, рациональных режимов труда и отдыха.
Участие в составлении раздела «Охрана труда» коллективного договора,
осуществление контроля за его выполнением, а также выполнением
предписаний органов государственного надзора и контроля, других
мероприятий по улучшению условий труда.
Участие в согласовании разрабатываемой на предприятии проектной
документации, в работе комиссий по приемке в эксплуатацию
законченных строительством или реконструированных объектов
производственного назначения, по приемке из ремонта установок,
агрегатов и другого оборудования в части соблюдения требований
нормативных правовых актов по охране труда.
Оказание методической помощи руководителям подразделений
предприятия в составлении списков профессий и должностей, в
соответствии с которыми работники должны проходить обязательные
предварительные и периодические медицинские осмотры, а также
списков профессий и должностей, в соответствии с которыми на
основании действующего
законодательства работникам предоставляются компенсации и льготы
за тяжелые, вредные или опасные условия труда; при разработке и
пересмотре инструкций по охране труда, стандартов предприятия по
безопасности труда.
Обеспечение проведения вводных и повторных инструктажей, обучения
и проверки знаний по охране труда работников предприятия.

Доведение до сведения работников предприятия вводимые в действие
новые законодательные и нормативные правовые акты по охране труда,
организует хранение документации по охране труда, составление
отчетности по установленным формам и в соответствии со сроками,
установленными нормативными правовыми актами по охране труда.

Осуществление связи с медицинскими учреждениями, научно-
исследовательскими и другими организациями по вопросам охраны
труда и принимает меры по внедрению их рекомендаций



Образование

Высшее
Дневная(очная) форма
обучения
1996 г.

УГНТУ, г. Уфа
Факультет: ОХТ
Специальность: Инженер-технолог

Уровень владения
компьютером:

Уверенный пользователь
Skype, Word, Excell, 1c-предприятие - уверенный пользователь

Знание иностранных
языков: Немецкий (Базовый)
Водительские права: Категории B (2007 г.)

 Ключевые навыки и достижения:

Являюсь уверенным пользователем ПК, имею навыки работы с программами Word, Exell, 1с-
предприятие. Имею водительское удостоверение категории В.

 Ваши хобби, увлечения:

Кулинария


